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1. OBJETIVO

Recibir, verificar y controlar los bienes y suministros adquiridos por la E.S.E
SOLUCION SALUD para cubrir las necesidades de los C.A., teniendo en cuenta
las especificaciones requeridas.

2. ALCANCE Y RESPONSABILIDADES

Este procedimiento inicia con la recepcion de los bienes o elementos
suministrados por el proveedor y finaliza con la distribucién de los bienes o
elementos de acuerdo a las necesidades establecidas.

La Jefe de Almacén es la responsable de verificar los pedidos de acuerdo a las
requisiciones de Compras, dando cumplimiento a las especificaciones y al
procedimiento de Recibo y Entrega de Pedidos.

3. GENERALIDADES

3.1 RECIBO Y ENTREGA DE PEDIDOS

Para el recibo de pedidos del proveedor se verifica fisicamente los bienes vy las,
cantidades; y en el caso de que sean pedidos de farmacia se verifica fechas de
vencimiento, lote, Registro Invima, Laboratorio y presentacion. Si se cumple con lo
requerido se firma el recibido por Almacen.

Una vez recibido el pedido, se procede a distribuirse de acuerdo a las necesidades
establecidas. Para este paso el software de Almage era un registro
denominado Egresos Consumo y Egresos Devolutiv cia se
realiza un registro denominado Egresos Traslados.
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Procedimiento Egresos Consumo
EGRESOS POR CONSUMO
Sucursal [ ESE Departamental Solucion Salud Vigencia 200¢
Consec. | 0 Fecha | 15| Mayo ~|
Area l Seleccione. .. _v—l Clase ! Uso :J
Funcion. i Seleccione... _v_l Tipo i Consumo j
Transac. ] Seleccione... :_J
Objeto -
J
2
Sin Confirmar...
Estado
INSERTAR CONSULTAR LIMFIAR

Procedimiento Egresos Devolutivos

EGRESOS DEVOLUTIVOS

Sucursal

[ ESE Departamental Solucion Salud

Vigencia | 200¢

Consec. | © Fecha | 15[ mayo -

Area i Seleccione... lJ Clase l Uso j

Funcion. | Seleccione.. ~| Tipo [ Devolutvo B

Transac. i Seleccione... l_l

Objeto :
L | B

INSERTAR =~ CONSALTAR LIMPIA

- / :

REVISIO

APROBACION

o
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Subgerente Admon.
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Procedimiento Egresos Traslados
EGRESOS TRASLADOS
Sucursal i ESE Departamental Solucion Salud Vigencia 200¢
Consec. [0 Fecha | 15| Mayo -
Transac. ] Seleccione... _v_l Tarifa g Seleccione. .. ::]
- l Seleccione... -l
Bod.Sale| Sekeccione.. ~ Bod.Entra —
Objeto ﬂ
B4
<] ] 2|
i Sin Confirmar...
Estado
INSERTAR CONSULTAR LIMPIAR
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Jefe de Almaceén Subgerente Admon. )
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Distribucion del pedido segun
cantidades aprobadas

v

Una vez el pedido en
bodega se distribuye.
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4, DESARROLLO
FLUJOGRAMA DE RECIBO Y ENTREGA DE PEDIDOS
( bt ) OBSERVACIONES | RCoF ONSABL
¢ Se identifica los bienes o
elementos que entrega el
proveedor verificando «5ls g
Verificacion fisica del ) ! 5 4 Almacén
pedido al proveedor cantidades y descripcion del
) elemento.
v Si esta correcto el pedido de|
acuerdo a lo solicitado se Jefe de
Aceptacion del pedido recibe a conformidad. De lof Almacen
{fira (pebida] contrario se devuelve.
Jefe de

Almacén/Auxili
ar de Almacén

Alistamiento

Jefe de
Almacén/Auxili
ar de Almacén

A
Registro salida de

Jefe de
Almaceén/Auxili

Almacen ar de Almacén
v
Se entrega a Contabilidad el
Reporte a Contabilidad ) a i Jefe de
informe en medio fisico Almacén
mensualmente.
( Fa ) m
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